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NĂM HỌC 2015 - 2016
I. PHẦN CHUNG:
- Họ và Tên                               
: HUỲNH THỊ XUÂN MAI      

- Ngày tháng năm sinh               

:  20/02/1970            
- Đơn vị công tác                      
: Phòng Thiết bị  -Vật tư 
- Tên sáng kiến kinh nghiệm
: Biện pháp kiểm tra hàng hóa nhập – xuất kho tại  Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh. 
- Danh hiệu thi đua đăng ký
: Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở.

II. NỘI DUNG ĐĂNG KÝ:
1. Họ và tên người hướng dẫn (nếu có) :   NGUYỄN THỊ HOA   

Chức vụ :  Phó trưởng phòng Thiết bị - Vật Tư.
2. Thời gian thực hiện
:
Thời gian bắt đầu

: 01 /  9 / 2015
Thời gian kết thúc

: 31 / 12 / 2015
3. Ý nghĩa, mục đích sáng kiến kinh nghiệm:


a/ Ý nghĩa khoa học : 


Công việc của người thủ kho không chỉ giới hạn, nhập kho, xuất kho mà cần phải có sự sắp xếp công việc nhằm đảm bảo tính hợp lí trong công việc cấp phát như:
· Đơn vị, cá nhân không phải chờ đợi lâu.

· Hàng hóa giao nhận đúng đối tượng.

· Số lượng, chất lượng đảm bảo, chính xác.




b/ Ý nghĩa thực tiễn :  
 

Để thực hiện “Biện pháp kiểm tra hàng hóa nhập – xuất kho tại kho Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp.Hồ Chí Minh có một ý nghĩa thực tiễn là: 

- Hiểu được về chất lượng, thông số kỹ thuật, đặc điểm của hàng hoá để có thể tiếp nhận, bảo quản hàng hóa trong kho được tốt, tránh để hàng hóa bị hư hỏng hoặc mất phẩm chất.
- Nâng cao kỹ nâng làm việc: sắp xếp, bố trí công việc hợp lý để đáp ứng yêu cầu công việc ở mức tốt nhất, đạt được hiệu quả thực tiễn lâu dài.

c/ Mục đích nghiên cứu:



Do công việc tiếp nhận hàng hóa rất đa dạng, phong phú: vật tư, thiết bị, công cụ dụng cụ, bảo hộ lao động phục vụ cho nhiều đối tượng: GV – CNV – HS – SV , hàng hóa phải được cấp phát kịp thời, chính xác, bảo quản đúng qui định, tránh được sai sót nhầm lẫn và hư hỏng..
4.Kế hoạch thực hiện :

a/ GIAI ĐOẠN 1
: LÊN LỊCH - SẮP XẾP THỜI GIAN NHẬN HÀNG HÓA 
Thời gian thực hiện
: 01/ 9 /2015 đến 15/9/2015 (Đầu học kỳ 1/đợt 1/2015 – 2016)
Công việc tiến hành
: 

- Nhận hồ sơ liên quan danh mục (số lượng, thông số vật tư thực tập  , vật tư sửa chữa, Thiết bị - Kỹ thuật chuyên dùng, Công cụ - Dụng cụ, nhiên liệu, bảo hộ lao động Cán bộ - Giáo viên – Công nhân viên. 

- Lên lịch và sắp xếp ngày, giờ hợp lý nhận hàng hóa vào kho:

     + Theo nhóm tài sản

     + Khoa nghề

- Thủ kho phối hợp với Cung tiêu, báo ngày, giờ cho bên cung cấp hàng hóa biết;

- Chuẩn bị kệ đựng hàng hóa tránh để những nơi  ẩm ướt.


b/ GIAI ĐOẠN 2
:  BIỆN PHÁP KIỂM TRA NHẬP - XUẤT HÀNG HÓA

Thời gian thực hiện
:  16/9/ 2015 đến 30 /9/2015
Công việc tiến hành
: 
-Khi tiếp nhận hàng hóa, nguyên tắc cần thiết nhất là:

    + Kiểm tra: số lượng, chất lượng, chủng loại, size, màu, kỹ thuật… chính xác theo hồ sơ mua sắm.

    +  Riêng Bảo hộ lao động GV-NV: lấy size từng GV – NV, màu áo cho từng công việc đặc thù như:  Tổ Bảo vệ, tổ sửa chữa, tổ vệ sinh môi trường, giáo viên dạy thực hành từng khoa nghề;

    +Sau khi nhận đầy đủ hàng hóa vào kho, thủ kho kết hợp với cung tiêu, phòng Kế hoạch – tài chính tiến hành thủ tục nhập – xuất kho.

c/ GIAI ĐOẠN 3
: TIẾP NHẬN PHIẾU NHẬP – XUẤT KHO
Thời gian thực hiện
: 01 / 10 / 2015  đến  31 / 12 /2015  
Công việc tiến hành
:

- Nhận phiếu nhập – xuất từ phòng Kế hoạch – Tài chính;

- Cập nhật số liệu hàng hóa vào sổ kho;


- Kiểm tra, đối chiếu số liệu nhập – xuất – tồn hàng hóa định kỳ theo từng quý với bộ phận phòng Kế hoạch – Tài chính;

- Thường xuyên kiểm tra hàng hóa trong kho.
Ý KIẾN ĐÓNG GÓP

CỦA TẬP THỂ ĐƠN VỊ VỀ TÍNH THỰC TẾ KHẢ THI VÀ HIỆU QUẢ:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

                                                                        TP.Hồ Chí Minh, ngày  29   tháng  01  năm 2016
XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
NGƯỜI ĐĂNG KÝ


(Ký tên và ghi rõ họ tên)
(Ký tên và ghi rõ họ tên)

               Lâm Viết  Dũng                                           Huỳnh Thị Xuân Mai
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